
Менеҷер мутахассиси касбии махсус 
омодашуда аст ки дар асоси 
шартномаи кироя барои соҳибмулк 
дар иҷрои вазифаҳои роҳбари ва 
идораунии ташкилот фаъолия бурда 
ба корхона фоида меорад.Зарурияти 
менеҷмент ҳамчун илми идоракуни 
дар асоси инкишофи ҷамъияти 
демократии инсони ки ба иқтисоди 
бозори равона шудааст пайдо 
мегардад.



Менеҷер дар соҳаи роҳбари на ба мисли пешво 
балки ҳамчун роҳбар нақши муҳим дорад.Натиҷаҳои 
назария ва амалияи мамолики ҷаҳон нишон медиҳад 
ки ба қатори сифатҳои фарқкунандаи менеҷер 
инҳоро дохил намудан мумкин аст.

1.Мустақилият дар қабули қарорҳо
2.Иродаи қавӣ
3.Маҳорати донистани техналогияи нав
4.Маҳорати бо диққат гӯш кардани ҳамсӯҳбат
5.Хулоса баровардан ва истифодаи мақсадҳои 

иттилоот
6.Қобилияти навоварӣ дар истеҳсолот

Мушоҳидакори ва муташакили



Вазифаҳои менеҷер дар 
ташкилот.

1. Муайян намудани мақсад 
вазифаҳои стратегӣ ва ҷорӣ 
нақшагирии фаъолияти 
хоҷагии корхона

2. Тақсим намудани супоришҳо 
вазифаҳо муқарар намудани 
меъёрҳо

3. Омухтани хислату рафтор ва 
баланд бардоштани сатҳи 
касбии қар як корманди 
корхона

4. Иштирок ва назорати 
қарорҳои идоракунии корхона

Кор бо қуҷҷатҳо



Зинаҳои менеҷмент

1.Менеҷерони зинаҳои олии 
корхона

2.Менеҷерони зинаҳои миёнаи 
корхона

3.Менеҷерони зинаҳои поёнии 
корхона

4.Кормандони қотории корхона



Менеҷерони зинаҳои 
болои- инҳо роҳбарони 
ташкилии корхона 
мебошанд.Онҳо дар ҳалли 
масъалаҳои фаъолияти 
корхона бо сохторҳои 
поёнии он ва қабули 
қарорҳои идоракунӣ саҳми 
бештар доранд.Вақти 
кории онҳо барои 
нақшагирии асосӣ корҳои 
ташкили роҳбари сарф 
мегарданд



Менеҷерони зинаҳои миёна-
асосан менеҷерони асосии 
дохили буда онҳо 70-
75%вақти худро барои иҷрои 
вазифаҳои идоракунӣ сарф 
мекунунд. Онҳо бо 
менеҷерони зинаҳои болои 
доимо дар тамос буда 
нисбати иҷрои супоришҳо 
ҳисобот медиҳанд.



Менеҷерони зинаҳои поёнии 
идоракунӣ- нозирон роҳбарони 
шӯъбаю  қисматҳо мебошанд 
ки вазифаи онҳо идоракунии 
бевоситаи сарватҳо ва 
техникаю маводҳои гуногун 
мебошад.Менеҷерони зинаҳои 
поёнӣ тибқи қоида дар назди 
менеҷерони зинаи миёна 
ҳисобот медиҳад.Менеҷери 
зинаи миёна то 45% вақти 
худро дар корхона сарф 
мекунад.Барои иштирок дар 
ҷаласаҳо-8% қабули қарор-5%  
ва вазифаҳои боқимонда вақти 
нисбатан камтар сарф 
шудааст.
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